WinContinSNC - Reconciliacdo Bancéaria

Este modulo de reconciliagdo bancéria serve para reconciliar os movimentos numa
determinada conta bancéaria da Contabilidade com os movimentos extraidos do extrato emitido
pelo respetivo Banco.
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Neste ecrd, temos duas grandes areas, uma do lado esquerdo onde aparecem 0s
movimentos que constam na Contabilidade e outra do lado direito onde aparecem 0s movimentos
gue constam no Banco.

O primeiro passo sera, do lado esquerdo, escolher qual é o Ano, o Més e a Conta da
Contabilidade que vamos trabalhar, premindo de seguida o botao “Mostrar Langamentos”.

De seguida, do lado direito, vamos premir o botao “Ler Ficheiro” para introduzir os
movimentos do extrato bancario.

Os ficheiros que devera obter do banco, via homebanking, email, etc., terdo de estar no
formato Excel ou CSV.

ATENCAO: Os ficheiros em formato PDF ndo conseguem ser lidos!

Ao ler o ficheiro, o programa ira propor o preenchimento do campo “Saldo Inicial Banco a
01/01/20xx”, apenas se este for do més de Janeiro, se 0 programa o conseguir calcular e se este
estiver vazio.

O campo “Saldo Final Banco” sera sempre calculado a partir do campo “Saldo Inicial Banco
a 01/01/20xx”, somando (ou subtraindo) todos os movimentos com data posterior a 01/01/20xx.

Ainda do lado direito, o botao “Inserir” serve para introduzir manualmente um ou outro
movimento, por exemplo, do ano anterior (que tivesse passado para 0 ano seguinte).



Também do lado direito, o botao “Eliminar” serve para apagar movimentos, um a um (por
marcacio), todos de um MES, ou todos de um ANO. O programa s6 permite apagar movimentos
que NAO estejam reconciliados.

% Opgbes de eliminagdo de movimentos bancarios @

Opcoes de eliminagao de movimentos bancarios:

() Eliminar TODOS os movimentos do ANO
@® Eliminar TODOS os movimentos do MES
(O:Eliminar s6 os movimentos marcados:

/" Ok-Aceitar escolha x
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Cancelar/Sair

Finalmente do lado direito, temos os botdes “Repartir’ e “Juntar” que permitem manipular
0s movimentos do Banco para os fazer coincidir com os da Contabilidade.

Por exemplo, se tiver do lado da Contabilidade um movimento de 15,60 Euros referente a
despesas de “manutencio de conta” e do lado do Banco dois movimentos, um de 15 Euros
referente a “manutencao de conta” e outro de 0,60 referente ao respetivo “imposto de selo”, a
solucao para os fazer coincidir é selecionar os dois movimentos e usar o botdo “Juntar”.

(T Juntar movimentas do banco 3
Conta: | 125 Millennium BCP
Data Diata Valor Descritivo Valor Escolha* »
04/01/2024 |04/01/2024 |IMPOSTO SELOART17.3.4 -0.60[]
MO04/01/2024 |04/01/2024 |COMMAN CONTA PACOTE FREQUENTE NEGOCIOS -15.00 8 |
L
4 >

* - Escolha o movimento que vai assimilar

. todos os movimentos apresentados
Dados do Novo Movimento :

Data: | 04/01/2024
Data Valor: | 04/01/2024
Descritivo: | COM.MAN.CONTA PACOTE FREQUENTE MEGL \( Ok - Juntar os movimentos x
Yalor: -15.60 Cancelar/Sair




Por outro lado, se na Contabilidade lancou varias faturas do mesmo Fornecedor, uma a
uma, como tendo sido pagas pelo respetivo Banco e no Banco fez um Unico pagamento, a
solugéo é usar o botado “Repartir”.

i Repartir movimentos do banco £3
Dados do Movimento : Parcelas:
Data: | 31/01/2024 -615.00
Data Valor: | 31/01/2024 -383.07
Descritivo: | TRF P/ CCC | 0.00
Valor: -1,003.07

Dliferenga:

' Dk - Repartir movimento x

Cancelar/Sair

Assim, consegue-se fazer coincidir os valores do lado esquerdo com os do lado direito sem
ter que alterar nada na contabilidade.

Os botbes na zona de baixo servem para tratar da reconciliagéo.

O botao “Propor Reconciliagao” usa um algoritmo para propor a reconciliacdo de
movimentos do lado esquerdo com movimentos do lado direito. Este algoritmo baseia-se na data,
no valor, em gue sejam movimentos Unicos e que tenham o menor desvio possivel entre datas,
até um méaximo de 31 dias.

. Proposta de Reconciliagdo Bancaria £
er Dr MNenterno  Data doc. Documento Descritivo ‘alor Desvio Data DataValor  Descritivo ValornoBanco A
| @& ||FR 1(22/01/2024 |85 20241 Fatura-Recibo 196.80 [] 22/01/2024 |22/01/2024 |TRF. PIO KKK 196.80
@ (oD 2|22/01/2024 |2023-12 PGTO.SEG.SOCIA -528.20[] 22/01/2024 |22/01/2024 |PTU-TAXA SOCIAL UNICA 502198419 202312 -528.20
@ |RC 1103/01/2024 |4 20241 Recibo 1549.80[] 03/01/2024 |03/01/2024 |TRF DE BBB 1,549.80
@ |RC 3|04/01/2024 |4 2024/3 Recibo 73681 04/01/2024 |04/01/2024 |TRF. PIO EEE 73.68
@ |RC 6|10/01/2024 |4 2024/6 Recibo 12.30[] 10/01/2024 |10/01/2024 |TRF. PIO GGG 12.30
@ |RC 8|16/01/2024 |4 2024/8 Recibo 73801 16/01/2024 |16/01/2024 |TRF. PIO Il 73.80
#h |RC 2|103/01/2024 |4 2024/2 Recibo 169.00 [ -1(02/01/2024 (02/01/2024 (TRF DE AAA 169.00
i |RrRC 4|04/01/2024 (4 2024/4 Recibo 46125 ] -1(03/01/2024 |03/01/2024 |TRF DE DDD 461.25
i |RrRC 5|10/01/2024 |4 2024/5 Recibo 38745 ] -1(09/01/2024 |08/01/2024 |TRF DE FFF 38745
% |RC T|16/01/2024 |4 202477 Recibo 61.38] 1[17/01/2024 |17/01/2024 |TRF. PIO 11 51.38
% |oD 1|31/01/2024 |2024-01 Salarios -1805.60 ] -5|26/01/2024 |26/01/2024 |PAGAMENTO VEMCIMENTOS -SEPAZ20240 -1,805.60
v
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Nas grelhas hé& 3 tipos de botdes.

Os binéculos, que estdo do lado da Contabilidade, servem para ver o documento completo,
tal como foi lancado, nomeadamente as contrapartidas, ver o documento digital no Bizdocs, etc.

A seta que esta do lado da Contabilidade e que aponta para a direita informa que o
documento esta reconciliado e serve para ver qual € o movimento do extrato do Banco que
conjuga com ele.

A seta que esta do lado do Banco e que aponta para a esquerda informa que o movimento
esta reconciliado e serve para ver qual é o movimento na Contabilidade que conjuga com ele.
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O botao “Limpar Reconciliagdo” funciona de forma similar ao botdo que permite “Eliminar”,
isto €, pode limpar a reconciliagdo um a um (por marcacéo), todos de um MES, ou todos de um
ANO.

v ~

2 Opgdes de limpeza de reconciliagdo @

Opgoes de limpeza de reconciliagtes:

O Limpar TODAS as reconciliages do ANO
@® Limpar TODAS as reconciliages do MES
OilLlimpar somente as reconciliacies marcadas:

\, Ok - Aceitar escolha Fal
Cancelar/sair




O botao “Reconcilia UM” s6 pode ser usado quando tem um e s6 UM movimento marcado
de cada lado e com 0 mesmo valor. Se marcar um movimento do lado da Contabilidade, os
movimentos do mesmo valor do lado do Banco mudam de cor para se destacarem.
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Temos ainda o botédo “Contabiliza” que permite introduzir (e reconciliar) rapidamente
movimentos diretamente na Contabilidade.

Por exemplo, um “levantamento MB” que aparece no Extrato do Banco e cujo documento
nao foi fornecido para a Contabilidade.

Para usar esta funcionalidade, tem de marcar um e s6 UM movimento do Banco e premir o
botao “Contabiliza”.

Para conseguir contabilizar, uma e s6 UMA das linhas de lancamento tem de ter a Conta
gue estamos a tratar e o Valor da linha marcada.

O movimento sera contabilizado no Ano e Més que estamos a trabalhar, sem possibilidade
de alterar as datas, nem de Langcamento, nem do Documento.

;7 Contabiliza Movimentos Bancérios £3
Dados do Lancamento:
Conta Diéhito Crédito A
Didgrio; | OD - Operacdes Diversas |~ 1251 200.00
Data do Langamento: | 26/07/2024 200.00
Data do Documento: | 26/07/2024 m
Neinterno: 5 B
Documento: | EXTRATC 2024/07 a v
Descritive: | MDB1598000 ATM CGD S Totais 200.00 200.00
Caixa
Consultar ¥ ® erna Flatatorma BizDocs /
bizdocs @ x Cancela \f Ok
DoclD:




O botao “Imprime” permite-lhe obter o Mapa de Reconciliag&o:

RECONCILIAGAO DE SALDOS BANCARIOS em 31/01/2024

Conta: 125 Millennium BCP Pagina Mr*
Data Descrigao Valor
0 - Saldo do Extrato Bancario 4 034 68

========= 1-Movimentos do banco ndo contabilizados

03/01i2024 TRF P/ CCC -135.20
03/0112024 TRF P/ CCC -39.26
04/01/2024 COM.MAN.CONTA PACOTE FREQUENTE MEGOCIOS 122023 -15.60
12/01/2024 DD PT91114305 SU ELETRICIDADE 100000549762 -11.91
16/01/2024 TRF P/ CCC -55.04
1710112024 TRF P/ CCC -49.11
1710112024 TRF P/ CCC -49.10
1710112024 TRF P/ CCC -48.11
31012024 TRF P/ CCC -1,003.07
======== 1 - Somatdrio Movimentos do banco ndo contabilizados -1,411.30

—======== 2 - Movimentos da conta ndo reconciliados

04/01/2024  04/01/2024 AQJ2 FR IDSM124/01025368 Fatura-recibo -15.60
======== 2 - Somatdrio Movimentos da conta ndo reconciliados -15.60
3-S5aldo do Banco Reconciliado (0-1+2+14-28) 5,430.38
4 - Saldo da Conta Corrente na Empresa 5,418.47
5 - Diferenca (3-4) 11.91

Aqui podemos ver os movimentos do Banco ndo Contabilizados, os movimentos da conta
da Contabilidade nao refletidos no Banco, os movimentos do Banco reconciliados com
movimentos da Contabilidade apds o fim do més que estamos a analisar e 0s movimentos da
Contabilidade reconciliados com movimentos do Banco apés o fim do més que estamos a
analisar.

A “Diferenga” (5), por principio devera ser sempre 0 (zero).

A néo ser que, como neste caso, haja movimentos no Banco por reconciliar que tinham
sido contabilizados no Ano anterior e, neste caso, deve-os reconciliar com o respetivo movimento
no Ano-1. Neste caso seria uma fatura de eletricidade que foi dada como paga em Dezembro do
ano anterior, mas o débito na conta do Banco s6 ocorreu em Janeiro.

Ou entdo, ha movimentos na Contabilidade por reconciliar que constam de Extratos
Bancarios do Ano anterior e, neste caso, deve inseri-los manualmente do lado do Banco, nas
respetivas datas, para os conseguir reconciliar. Por exemplo, quando um Cliente fez uma
transferéncia bancaria em Dezembro do ano anterior, mas o Recibo s6 foi emitido em Janeiro.



